Mitarbeiter:in
an der Osterreichischen
Botschatt in Zagreb
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Die Osterreichische Botschaft Agram sucht per Anfang Janner 2024 eine/n neue Mitarbeiter/in fur

organisatorische, analytische und administrative Aufgaben. Die Anstellung erfolgt nach lokalem
Arbeitsrecht. Ortsuibliche Entlohnung.

Tatigkeitsbereich:
e Sachbearbeiter/in und Ubersetzer/in in administrativen Angelegenheiten
e Organisatorische und analytische Unterstiitzung des Botschafters/der Botschafterin und
des/der Erstzugeteilten inklusive Recherchearbeiten
e Mitwirkung bei der Organisation und Administration von Veranstaltungen der Botschaft

Arbeitsbedingungen:
e 40 h Woche



Personliche Kompetenzen:

mehrjahrige, einschlagige Berufserfahrung

bilingual Deutsch/Kroatisch in Wort und Schrift und

gute Kenntnisse der englischen Sprache

Ausgezeichnete Kenntnisse in der Arbeit mit Microsoft Office
ausgezeichnete Umgangsformen und gepflegtes Erscheinungsbild
ausgepragte Teamfahigkeit, Flexibilitat, Eigenstandigkeit und Zuverlassigkeit
Verschwiegenheit

Bewerbungsunterlagen:

Motivationsschreiben
tabellarischer Lebenslauf
Zeugnisse und Empfehlungsschreiben

Bewerbungsfrist:

15. November 2023

Kontakt:

agram-ob@bmeia.gv.at
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